
 

 
 
 
 
Seit mehr als 15 Jahren engagiert sich CONCORDIA Sozialprojekte unter der Leitung des 
Jesuitenpaters Georg Sporschill für Straßenkinder in Rumänien, Moldawien und Bulgarien. 
CONCORDIA bietet verlassenen Kindern ein Zuhause sowie Ausbildung und 
Zukunftsperspektiven. Wir betreuen Menschen in Not in zahlreichen Sozialeinrichtungen wie 
Kinderhäusern und Sozialzentren und bieten Überlebenshilfe für ältere Menschen. 
 
 
Wir suchen ab sofort eine/n „DatenbankmanagerIn” für unser Büro in Wien 
 
 
Ihre Aufgaben 

- Administration und Programmierung der Spendendatenbank (MS Access) 

- Erstellung von Abfragen und Analysen 

- Spendenbearbeitung, Spendenbestätigungen 

- Kommunikation mit Spendern 

- Betreuung und Weiterentwicklung der bestehenden IT Infrastruktur 
 
Ihr Profil  

- Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder vergleichbare Berufserfahrung im IT Umfeld 

- Mind. 2 Jahre Berufserfahrung 

- Sehr gute EDV-Kenntnisse (vor allem MS Access) 

- Englischkenntnisse 

- Eigenständiges und effizientes Arbeiten 

- Problemlösungsfähigkeit 

- Rationales und analytisches Denken 

- Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

- Gute Kommunikationsfähigkeiten 

- Positive Grundeinstellung zu Glaubensfragen 

- Hohe Identifikation mit Non Profit Organisationen 
 
Was wir bieten 

- Eine soziale Arbeit mit und für Kinder und Jugendliche 
- Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team 
- Persönliche und professionelle Weiterentwicklung 

 
 
Wenn wir Ihr Interesse für diese anspruchsvolle Position geweckt haben, senden Sie bitte 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen per  
e-mail an recruiting@concordia.or.at 
 
CONCORDIA Sozialprojekte Pater Georg Sporschill 
Mag. Sonja Liegler 
Hochstettergasse 6 
A-1020 Wien 
Tel. +43/1 212 81 49-19 
www.concordia.or.at 
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